АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ОЛОВЯННИНСКОЕ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «10»  августа   2018 года                                                                           №243
пгт.Оловянная

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 39.2 Земельного Кодекса Российской Федерации, статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», », пункт 3 статьи 34 Федерального закона от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь  Уставом городского поселения «Оловяннинское», администрация городского поселения «Оловяннинское» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

4. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) путем размещения полного текста на специально оборудованном стенде городского поселения «Оловяннинское» или в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на  официальном сайте    www.posadmin.ru.

Глава городского поселения

«Оловяннинское»                                                                                 С.В.Шадрин

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1.Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга) являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию городского поселения «Оловяннинское» (далее - администрация) за получением данной муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет стандарт муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Право на получение муниципальной услуги
Правом на получение муниципальной услуги обладают индивидуальные предприниматели (далее - заявители). От имени заявителя может выступать другое физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1.Информация о местах нахождения и графиках работы администрации предоставляюще муниципальную услугу.

Место нахождения и почтовый адрес: местонахождение Администрации: 674500, Забайкальский край, Оловяннинский район, пгт. Оловянная, улица Московская, дом 52;

График работы:

понедельник – четверг: 8:00 – 17:00;

пятница: 8:00 – 16:00;

обеденный перерыв: 12:00 – 13:00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон:  8(30253)45949

адрес электронной почты: admolov@gmail.com
1.3.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в п.п. 1.3.1 настоящего административного регламента.
1.3.3. При ответах на телефонные звонки, письменные, электронные или устные обращения (далее - обращения) специалист Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом. Консультации предоставляются по вопросам:
1.3.4.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.4.2. Времени приема и выдачи документов.
1.3.4.3. Сроков предоставления муниципальной услуги.
1.3.4.4. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.4.5. Иным вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги.
1.3.5. Ответ на обращения предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Обращения оформляются в виде письма на бланке администрации за подписью Главы администрации, регистрируется в электронной системе регистрации документов с указанием даты и присвоением исходящего номера.
1.3.6. В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные подразделом 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями - в случае обращения заявителя в МФЦ.
Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) у специалистов Администрации: по месту нахождения по адресу: Забайкальский край, Оловяннинский район, пгт.Оловянная, ул.Московская,52; 

2) по телефонам:  8(30253)45949;

3) путем письменного обращения в Администрацию:

4) посредством обращения в Администрацию по электронной почте: admolov@gmail.com;

5) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации: www.posadmin.ru;

6) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»: www.pgu.e‑zab.ru;

7) из информационного стенда, оборудованного в Администрации;

8) у специалистов филиала Краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края» (далее – филиал КГАУ «МФЦ») по месту нахождения филиала КГАУ «МФЦ» по адресу: 672000,Забайкальский край, г.Чита, ул.Генерала Белика,12;

9) по телефону филиала КГАУ «МФЦ»: 8(3022)401290;

10) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте филиала КГАУ «МФЦ»:  mfc-chita.ru;

11) посредством обращения в филиал КГАУ «МФЦ» по электронной почте: chitamfc@gmail.com.
На официальном сайте администрации городского поселения «Оловяннинское» (далее - Сайт) размещаются информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах специалистов администрации, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений специалистов Администрации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского поселения «Оловяннинское».
        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка для осуществления деятельности фермерского хозяйства или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 30 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и всех необходимых документов.
Договор аренды, купли-продажи земельного участка для осуществления деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства заключается в недельный срок со дня вступления в силу распоряжения администрации городского поселения «Оловяннинское».
Возможность приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами, не предусмотрена.
Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.
Время ожидания в очереди на прием к сотрудникам для получения консультации и при получении результата не должно превышать 15 минут.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
         Конституцией РФ;
 Гражданским кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 51-ФЗ;
 Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
     Федеральным законом от 6 октября 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";
 Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
 Федеральным законом от 01.07.2011 N 169-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
 Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
 Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";
 Федеральным законом от 11 июня 2003 г. N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";
 Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Законом Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» («Забайкальский рабочий», 2009, № 62);

Уставом городского поселения «Оловяннинское» ( официальный сайт администрации: www.posadmin.ru, 2017);

решением Совета городского поселения «Оловяннинское» от 29.05.2015г. №129 «Об утверждении положения «О порядке предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории городского поселения «Оловяннинское»» (официальный сайт администрации: www.posadmin.ru, 2015);
постановлением Правительства Забайкальского края от 5 марта 2015 года № 87 «О государственной информационной системе Забайкальского края «Платформа развития информационных систем»
- настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1. В случаях предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства:
- заявление о предоставлении земельного участка в аренду (Приложение N 1);
        - копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица (с предъявлением оригинала);
- копия соглашения, заключенного между членами фермерского хозяйства.
        В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином согласие не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";
- копия документа, подтверждающего полномочия лица, действующего от имени заявителя (доверенность).
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1. Копия свидетельства о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя либо выписка из ЕГРИП;
2. Кадастровый паспорт или кадастровая выписка земельного участка.
        2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством не предусмотрены.
2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
        - несоответствие вида, формы или содержания документов требуемым образцам;
        - отсутствие части документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;
- изъятие заявленного земельного участка из оборота;
- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования.
        2.8.1. Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.
2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.11.1. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- номер кабинета;
- режим работы;
- фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.
2.11.2. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.
        Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.
 Места получения информации, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в администрацию. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.
2.11.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.
На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом предусмотрено одно место для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которое не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.11.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности лица, предоставляющего муниципальную услугу.
Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером с установленными справочно-правовыми системами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента);
- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками Комитета.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
        - возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента);
- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента);
- возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
        - прием заявления и документов от заявителей и их регистрация;
- запросы сведений в соответствующие органы и получение кадастрового паспорта земельного участка, выписки из ЕГРИП;
- принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду либо собственность;
        - оформление договора купли-продажи либо аренды земельного участка;
        - принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
        3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей
        Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление от заявителя в адрес Администрации посредством почтовой, факсимильной, электронной связи письменного обращения или при личном обращении.
        Прием документов, устное обращение осуществляет специалист Администрации, в чей должностной регламент включена данная функция.
        Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего Регламента.
При приеме документов специалист Администрации проверяет:
        - комплектность документов;
        - правильность заполнения заявления;
        - вид документов: без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
        В случае если документы не прошли контроль, специалист Администрации может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.
        Весь комплекс действий, осуществляемых в связи с исполнением данной муниципальной услуги, не может занимать более 15 минут на одного заявителя.
        Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Администрации осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.
        После прохождения контроля документов заявление регистрируется в Администрации путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа.
        Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является формирование пакета документов вместе с заявлением о предоставлении земельного участка у специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
        3.1.2 Запросы сведений в соответствующие органы и получение кадастрового паспорта земельного участка, выписки из ЕГРИП.

        Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является формирование у специалиста, ответственного за осуществление муниципальной услуги, заявления с пакетом документов о предоставлении земельного участка.
        Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании документов, представленных заявителем, указанных в пункте 2.6.1 регламента, и в связи с не представлением документов, указанных в пункте 2.6.2 регламента, осуществляет формирование и направление запроса на получение кадастрового паспорта или кадастровой выписки земельного участка. Данные запросы выполняются с целью подтверждения и уточнения информации, указанной в заявлении, и формировании полного пакета документов, приложенных к нему.
        В случае получения заявления от юридического лица и не представления документов, указанных в пункте 2.6.2 регламента, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, также направляет запрос в МРИ ФНС России с целью получения выписки из ЕГРИП на заявителя.
        Срок направления запросов составляет 1 рабочий день. Срок направления ответов на запросы - 5 рабочих дней.
        Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
        Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса, является электронная подпись (далее - ЭП).
        Состав сведений, представляемых в составе запроса и ответа на запрос, указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее - ТКМВ).
        Конечным результатом данной административной процедуры является формирование полного пакета документов с учетом указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента.
        3.1.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду либо собственность.
        Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является формирование полного пакета документов с учетом указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента.
        3.1.4. Оформление договора купли-продажи либо аренды земельного участка
         Специалист Администрации, являющееся ответственным исполнителем, на основании распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду либо собственность в течение семи дней готовит проект договора с приложениями (акт приема-передачи земельного участка, расчет размера годовой арендной платы либо цены выкупа).
         Договор аренды представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в аренду либо куплю-продажу земельного участка, заключаемое между Администрацией и заявителем.
        Специалист Администрации, являющееся ответственным исполнителем, извещает заявителя о готовности договора к подписанию. При невозможности появления клиента в помещении Администрации с целью подписания договора на месте, сотрудник направляет копии распоряжения о предоставлении земельного участка и подготовленный проект договора в 3-х экземплярах со всеми приложениями заявителю для подписания.
        Подписанный и скрепленный печатью договор заявитель представляет в Администрацию в трех экземплярах (в случае когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год - в двух экземплярах).
        Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров земельных участков.
        Договор аренды земельного участка, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
        Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является представление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) всех подписанных экземпляров договоров для осуществления государственной регистрации, после чего один экземпляр договора выдается заявителю или его представителю.
        3.1.5. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
        Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является появление оснований, указанных в пункте 2.8.1, для отказа в предоставлении земельного участка в собственность.
        В течение 7 дней после обнаружения факторов, не позволяющих предоставить земельный участок в собственность, Специалист Администрации извещает заявителя с помощью телефонной, почтовой или иной связи о возникшей ситуации и предлагает осуществить мероприятия по исправлению.
        В случае отсутствия в течении 15 дней действий, направленных на исправление заявителем возникшей ситуации, препятствующей предоставлению муниципальной услуги, специалист Администрации имеет право известить заявителя о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. В данном извещении также необходимо изложить предложения по устранению факторов, не позволяющих предоставить в собственность истребованный участок.
        Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является регистрация извещения заявителя об отказе в предоставлении земельного участка в журнале исходящей документации под индивидуальным порядковым номером.
        3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности" приводится в приложении N 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

         4. Формы контроля за исполнением регламента

         4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой городского поселения «Оловянниское» регулярно при рассмотрении документов, касающихся предоставления муниципальной услуги, переданных ему для ознакомления и подписания (соответственно).
         4.2. Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
         - плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;
         - внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского поселения «Оловяннинское», на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
        4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается Главой городского поселения «Оловяннинское».
        4.4. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами Администрации проверяются:
        - знание специалистами Администрации требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;
        - соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
        - правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
        - устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
        4.5. Проверки осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации городского поселения «Оловяннинское»".
        Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются представители администрации, а также представители общественных организаций или движений.
        Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское».
        Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
        4.6. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        4.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ заявитель вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) Администрации, а также специалистов Администрации, ответственных за осуществление административных процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское» для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское»;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское»;

отказ Администрации, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
5.3. Жалоба может быть направлена следующим органам и должностным лицам:

заместителю руководителя администрации городского поселения «Оловяннинское», курирующему соответствующее направление деятельности;

главе городского поселения «Оловяннинское».
5.4. Рассмотрение жалобы не может быть поручено лицу, чьи решения и (или) действия (бездействие) обжалуются.

Жалоба на решения, принятые руководителем Администрации подаются в вышестоящий орган либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Администрации.

5.5. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, при желании заявителя – с участием заявителя или его представителя;

по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронном виде в форме электронного документа в Администрацию.

5.7. Жалоба может быть направлена:

по почте (в адрес руководителя Администрации по адресу: 674500, Забайкальский край, Оловяннинский район, пгт. Оловянная, ул. Московская, д. 52;

с использованием официального сайта Администрации www.posadmin.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет;

с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.pgu.e-zab.ru;
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Жалоба должна содержать:

наименование Администрации, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, его должностного лица, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы следствия (дознания) в соответствии с правилами подследственности, установленной статьей 151 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации, или в органы прокуратуры.
Результат рассмотрения жалобы

5.12. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменного ответа заявителю.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Оловяннинское», а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.17. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.14 Административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу (Администрации), должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

5.20. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.21. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятия по ней решения, то заявитель вправе обратиться с жалобой лицам, указанным в подпункте 5.3 Административного регламента, а также в прокуратуру или суд, в установленном порядке.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.22. Заявитель имеет право по письменному заявлению, в том числе поданному в электронном виде, на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

5.23. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Исполнителя www.posadmin.ru, Портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть сообщена заявителю специалистами Администрации при личном контакте с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Приложение N 1
к Административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из
                                                                            земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, 
для осуществления крестьянским (фермерским)
                                            хозяйством его деятельности»

                                                  Сведения о заявителе:

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., полное наименование организации

и организационно-правовой формы

юридического лица)

в лице
_____________________________________

(Ф.И.О. руководителя или иного

уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность

______________________ (вид документа)

________________________ (серия, номер)

____________________ (кем, когда выдан)

Адрес фактического проживания

(места нахождения)

_____________________________________

_____________________________________
ОГРН (для юридических лиц)
_____________________________________

Контактная информация:

тел. _________________________________

эл. почта ____________________________

(при предоставлении услуги

в электронном виде)
Заявление о предоставлении земельных участков из
              земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для осуществления крестьянским (фермерским)
хозяйством его деятельности
     
     Прошу(сим) предоставить _________________________________________ земельный
     участок, __________________________________________________________________
                                            (вид права)
     площадью _________ кв. м, кадастровый номер ___________________________, на
     срок _________________.
     
                                                  Подпись, ФИО, дата


Приложение N 2
к Административному регламенту

                                                                        предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из
                                                                            земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, 
для осуществления крестьянским (фермерским)
                                            хозяйством его деятельности»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО ЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

     
     
	Прием заявления и документов от заявителей и его регистрация
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	Отсутствуют основания в предоставлении муниципальной  услуги
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	Запросы сведений в соответствующие органы и получение кадастрового  паспорта земельного участка, выписки из ЕГРИП
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	Заключение договора аренды либо купли-продажи



                                            

     

